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OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ 

İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ 

 

 

SÜREÇ  

SÜREÇ KODU  

REVİZYON 

NO 
 

SÜREÇ ADI: 

İŞÇİLERİN VE KISMİ 

ZAMALI 

ÖĞRENCİLERİN 

PUANTAJ İŞLEMLERİ 

REVİZYON 

TARİHİ 
20.01.2023 

SÜREÇ TANIMI  
Fakültede görev yapan işçileri ve kısmi zamanlı öğrencilerin 

puantajlarının hazırlanması 

SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM Puantajların doldurulma zamanlarının gelmesi 

SÜREÇ SAHİBİ Mali İşler Bürosu 

SÜREÇ SORUMLUSU  İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığı 

SÜRECİN HEDEFİ  
İşçilerin ve kısmi zamanlı öğrencilerin puantajlarının 

yapılması. 

SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER  

İşçilerin ve kısmi zamanlı öğrencilerin puantajlarının 

zamanında yapılmaması durumunda ücret ödemelerinin 

gecikmesi. 

RİSKLERE KARŞI 

ÖNLEMLER 

İşçilerin ve kısmi zamanlı öğrencilerin puantajlarının  

zamanında yapılması 

SÜRECİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
1 İş Günü 

PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ VE 

ÖLÇÜM SIKLIĞI 

 

SÜRECİN DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE 

NUMARASI 

*5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası 

Kanunu 

FORMU HAZIRLAYANLAR 
İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığı İç Kontrol 

Koordinatörlüğü 

FORMU ONAYLAYANLAR İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığı 


